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PEMERINTAH KABUPATEN KOLAKA

BADAN KEPEGAWAIAN & PENGEMBANGAN SDM

Judul SOP Pr%dnrrPéngahgkatan dalam Jabatan

IDANG PENGEMBANGAN KARIR & KOMPETENSI
Pty AdminiStrasi——
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. PP No. 100 Tahun 2000 Memiliki kemampuan menganalisa, mengoperasikan komputer, mempunyai
2. PP No. 13 Tahun 2003 intelektual yang tinggi dan kemampuan berinteraksi
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP Pengusulan 1. Komputer
2. Printer
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Pengangkatan dalam jabatan sangat penting untuk membina karir PNS dalam
jabatan dan kepangkatan sesuai persyaratan yang ditetapkan dalam Buku Agenda / Arsip

perundang-undangan yang berlaku berdasarkan prinsip profesionalisme
sesuai kompetensi, prestasi kerja dan jenjang pangkat yang ditetapkan.




Prosedur Pengangkatan dalam Jabatan Administrasi

Pelaksana Mutu Baku
Kabid, Kasubid.
L
o Keglatan Kepala Kepala Pengemban|Pengemban Bupati Baperjakat PNS yang Kelengkapan Waktu Output Ket
SKPD BKPSDM dilantik
gan& Dikiat| gan Karir
1 |mengusulkan Pegawai Negerl Sipll yang akan
diangkat dalam jabatan administrasi di
lingkungan kerja masing-masing kepada Bupati . liating nama
Kolaka Kepala Badan & usulan dari SKPD 1hari | PNS yang akan
Pengembangan SDM Kab. Kolaka diangkat
2 kaepada Badan &
Pengsmbangan SDM untuk diteliti dan diolah .
lbih fanjut. Kemudian memerintahkan kabid. "“';g:;:‘::"“s .l P&"S“"yg:;"“;n
Pengembangan untuk diproses diangkat diangkat
1
3 |meneruskan ka Kabld Pangambangan untuk diproses
fisting nama PNS listing nama
yang ekan 1hari  |PNS yang akan
diangkat diangkat
4 |memerintahian kasubid Fengembangan karlr umtuk
{menyampaikan datar nama Pegawal Neger! Sipil
kepada Tim BAPERJAKAT unduk dibahas daiam rapat isting nama PNS listing nama
BAPERJAKAT yang akan 1hari | PNS yang akan
diangkat diangkat
——ge—
5§ |menyampatan daftar nama Pagawai Negerl Sipli
kapada Tim BAPERJAKAT urtuk dibahas daiam rapat N
BAPERJAKAT fisting nama PNS listing nama
yang aken 1hari | PNS yang aken
diangkat diangkat
6 |Masi rapat tim BAPERJAKAT kemudian
disampaikan kepada Bupati untuk mendapatkan tidak
persetujuan. Bila tidak disetujui maka hasil rapat + nama-nara PNS ) Nemenems
dikembaiikan ke Tim Baperjakat namun apabila yang akan 1minggu | PNS yang akan
disetujui maka ditandatangani oteh Bupati diangkat diangket
7 keputusan dan kepada
Bepariakat ya nama-nama PNS nama-nama
yang akan 1-2 minggu | PNS yang akan
dlangkat diangkat
8 [Hasll rapat BAPERJAKAT kemudian diserahkan kepada ]
Kabid. Pengembangan untuk diproses nama-nama PNS nama-nama
yang akan 1-2 minggu | PNS yang akan
diangkat diangkat
9 [Nama-nama PNS yang disetujui untuk diangkat R S
dalam |abatan disampaikan kembali kepada
Kabid P agar nama-nama PNS
Kaeubid Karir untuk yang akan 1hai | SKPelantikan
SK Penetapan diangkat
10 |Setstah Bupati menandatangani SK Penetapan,
setanjutnya dilakukan pelantikan oleh Bupati atau
B L S SKPelantian | 1har | SKPeiantian
11 |menerima 8K
::. , SK Pelantikan,
SK Pelantikan 1 har Pelantikan




