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BIDANG PERKEBUNAN
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Tanggal Efektif {
Disahkan Oleh as Refkebunan dan Petemakant,‘

,
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“NIP. 19690106 199803 1004

7
“PesibinaasrDesa Mandiri Benih

Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentangﬁinerintah Daerah
Undang-undang Nomor 12 Tahun 1992 Tentang Sistem Budidaya Tanaman
Undang-undang Nomor 18 Tahun 2004 tentang perkebunan

Memaham: Kebijakan Pemerintah Daerah
Memaham tatacara Sistem Budidaya Tanaman Perkebunan

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

Komputer

Printer

Petunjuk Teknis Penyusunan Laporan Kegiatan SKPD
Formulir Laporan Kegiatan

Peringatan

Pencatatan dan Pendapatan

Laporan Kegiatan harus sudah selesai paling lambat 2 minggu setelah berakhir
kegiatan

Buku Agerda Kegiatan




SOP Pelaksanaan Kegiatan PEMBINAAN DESA MAMDIRI BENIH

d

D

petugas vang melakuxkan pendataan

Pcelaksanazn Mutu Buku
A Tim
Kegiatan :e“‘”gl“h Data} i | Kabid |Sekdis| Kadis |Pendamping/s| Petani Kelengkapan Wakiu Output Keferangan
umber Benih
atpas
Menghimpun Pedum dan Peraturan2 vang,
berhubungan dg Keg. Pembinaan 1Jesa Mandin Pedoman Umuin
Benih dan diserahkan kpd Kasi untuk digunakan - (Pedum) dan Petunjuk { 30 Menit Dokumen
dIm penvusunan Juknis kegiatan Pelaksanaan (Juklak)
Menenima Pedum dan Peraturan2 dan pengolah
data sumber benth sbgi bahan referensi A Pedoman Umurn
penyusunan konsep Juknis Keg Pembinaan Desa ! (Pedum) dan Petunjuk { 60 Ment Draft Juknis
Mandiri Bensh kemudian menyerahkan konsep Pelaksanaan (Juklak)
knd staf untik diketik kemudian diherikan knd Ya
Menerima dari kasi dan memerniksa/mengoreksi Tidgk
konsep Petunjuk Teknis keg. Pembinaan Desa
Mandin Benih, jika setuju memaraf dan Draft Petunjuk Teknis | 15 menit Draft Petunjuk Teknis
menyerahkan kpd Sekds, jika tidak setuju
|dikembaliksn kod Kasi utk dinerbaiki a
Memerksa konsep Petunjuk Tekmis tersebut, jika Tidjk l
setuju memaraf dan menyerahkan kepada Kadis, X . . ~ . N )
jika tidak setuju mengembalikan kepada Kabid Draft Petunjuk Teknis | 15 Menit Draft Petumuk Teknis
utk diperbaiki.
Menandatanigani Petunjuk Teknis kegiatan \i,
kemudian menyverahkan kepada Kubid untuk - Petunjuk Teknis 15 Menmit | Petunjuk Tekms (Juknis)
dipergunakan scbagai bahan sosialisasi kegiatan.
Melakukan sostsalisasi bersama kast dan
pengolah data sumber benih sesuai arahan Bahan sosialisasi 12 Hari Surat T
pimpinan kepada petam tenlang rencana keg. (Petunjuk Tekniz} e Surat Lugas
|Pembinaan Desa Mandin Benih
Membuat Laporan hasil pelaksanaan Sosialisasi
keg Pembinaan Desa Mandin Benith dan R ]
memerintahkan kepada staf untuk Data 15 Menit Laporan
mendokumentasikan laporan hasi} kegiatan
Mendokumentasikan laporan hasil kegiatan Laporan 10 Menit Dokuemen
Menyigpkan/mengetik -Fon-m'llir Pendataan Petant # =~ T . e
sebagai penangkar benih/bibit lanaman Pendataan 30 menit Pendataan
lnerkehinan
Menenma Formulir Pendataan Petani sebagai
penangkar benih/bibit tanaman perkebunan dr stz f] i i ) . . )
untuk diserahkan kpd Tim Pendamping/Satgas Formulir Pendataan | 10 Menit I“ormulir Pendataan
yang bertugas di lapangan
Melakukan Pendataan petani penangkar
benih/bibit tanaman perkebunan untuk dilakukan ﬂ Formulir Pendataan 48 Han Data
pembinaan
Memberikan informasi yang dibutuhkan oleh . ) ) )
Formuhir Pendataan | 60 Menit Data/informast

a<|ll<




chaksanaan

)

" Mutu Buku

v Tim
No. Kegiat: Pc ¢ 3 ST
o cglatan engoiah Da.td Kasi Kabid | Sekdis { Kadis |Pendamping/S| Petani Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Sumber Benih °
stgas
13 .
Melaporkan hasil pendataan kepaca kasi1 untuk Le 30 Meni 1
Jitindakianjuti - _aporars 3 enit Laporan
14 [Membuat rekapan laporan hasil pembinaan dan
pendataan petani penangkar benih/bibit tanaman Laporan/Rekapitulasi .

. 6 2
perkebunan dan melaporkan kepada Kabid untuk ‘ Data 0 Menit Bl
diketahus dap koreksi i
Menenma dari kasi dan memeriksa/mengoreksi
laporan rekapitulasi pendaaan penangkar . :

15 [benih/bibit, jika setuju memaraf dan menyerahkan Tidfk Lap"’a“g:;ap'mlas’ i5 Menit Dokumen
kpd Sekdis, jika tidak setuju dikermmbalikan kpd
Kasi utk diperbaiki Ya
Menerima dari kabid dan mernerik sa/mengoreksi
laporan rekapitulasi pendataan penangkar .

16 |benih/bibit, jika setwju memaral dan menyerahkan Tid ak| 4 Lapor D::;dpmﬂas‘ 15 Memt Dokumen
kpd kadis, jika tidak setuju dikembx likan kpd ‘
kabid utk diperbaik:

17 |Menerima dan menantangan Lapcran
Rekapitulasi Data Penangkar Benity/Bibit Laporan/Rekapitulasi ]
Tanaman Perkebunan dan menverahkan data Data 10 Menit Dokumen
tersebut kpd kasi untuk diarsipkan
Menerima Laporan Rekapitulasi dan Lo

18 {menyerahkan kpd pengolah data sumber benib -.‘ Laporan/rg{’:s:lapnulasx 5 Menit Dokumen
ugluk 51 1kan, )
Mendokumentastkan Laporan Rekapitulast . )

19 |Pendataan Penangkar Benih/Bibit Tanaman ‘ L"p"mﬁctkap“”l"“ 5 Menit Dokumen
Perkebunan o




