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Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. UU No. 11 Tahun 1969 Memiliki kemampuan menganalisa data, mengoperasikan komputer,
2. PP 12 Tahun 2002 mempunyai intelektual yang tinggi, kemampuan berinteraksi dan mempunyai

jiwa kepemimpinan

Keterkaitan Peralatan/periengkapan

SOP Surat Permintaan kelengkapan berkas . Surat tugas dari pimpinan

. Visum Dokter

. Laporan Kepolisian

. Laporan tewas dari pimpinan

. Kronologis Kejadian hingga yang bersangkutan tewas dari pimpinan
. Komputer

. Printer
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Peringatan Pencatatan dan pendataan
Pensiun Tewas dapat diartikan dengan meninggal dunia dalam dan
karena sedang menjalankan tugas dan kewajibannya atau ada Buku Agenda / Arsip
hubungannya dengan keadaan dinas.




Prosedur pelayanan Pensiun Tewas
Pelak Mutu Baku
. Kabid
No. Kegiatan Kasubid. i Ka. BKN / Ket.
PNS Pengadaan Pengem.banga BKPSOM Ass.llI Sekda Bupatl Taspen Kelengkapan Waktu Output
n & Diklat
Ahli waris PNS yang tewas menyerahkan ' ! .

i surat permintaan surat permintaan
berka_s — berkas persyaratan kepada Kasubid. berkas 1 hari berkas
Pensiun
menerima dan meneliti berkas yang telah
disetorkan oleh Ahli Waris PNS tersebut untuk surat permintaan 1 hari surat permintaan
diserahkan kepada Kabid. Pengembangan untuk o va berkas berkas
di paraf

‘ U
memariksa berkas PNS tersebut. Jika lengkap ya
maka diparaf lalu diserahkan kepada Kepala .
BKPSDM untuk diparaf dan jika belum lengkap i suratb;:ar:g;ntaan 1 minggu | Berkas Taspen
dikemballkan kepada Kasubid. Pengadaan & tidak W
Pemberhentian
Berkas yang telah diparaf oleh Kepala BKPSDM b 4 ya Ber:ar;tl;:s,
lalu diserahkan kepada Asisten Iil bidang Berkas PNS 1 minggu emguatan surat
Administrasi Umum untuk diparaf h p
tidak pengantar
-

menerima berkas dan diparaf, lalu berkas periate;:apseg:ztan 3 hari Berkas PNS,
diserahkan kepada Sekda untuk diparaf tidak surat pengantar Surat pengantar
Setelah diparaf oleh Sekda, berkas tersebut
kemudian diteruskan kepada Bupati untuk BerkasnPI:St.arSurat 2 hari SS;;ka:nP:r?tér
ditanda tangani peng peng
menandatangani berkas dan mengembalikan Berkas PNS, Surat 1 hari Berkas PNS,
kepada BKPSDM untuk di proses lebih lanjut pengantar Surat pengantar
menerima berkas dari Bupati dan memproses BerkaiPNS] Surat 1 hari BorkasiNe,

pengantar Surat pengantar
menyerahkan dan menyetorkan semua berkas
yang telah lengkap kepada BKN Pusat untuk Berkas PNS, Surat 1 harl Berkas PNS,
penerbitan SK Pensiun Tewas untuk diproses pengantar Surat pengantar
lebih lanjut oleh PT. Taspen (Persero)
menerima SK Pensiun .4‘ Berkas lengkap 1 hari SK




