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PEMERINTAH KABUPATEN KOLAKA
DINAS PERKEBUNAN DAN PETERNAKAN KAB. KOLAKA

UPTD PERBIBITAN DAN HIJAUAN PAKAN TERNAK

PENGADAAN HIJAUAN PAKAN TERNAK (HPT)NAMA SOP

Dasar Hukum Kualifikasi peiaksana
1 Undang undang Nomor 41 tahun 2014tentang 

peternakan dan Kesehatan Hewan
2 Peraturan Pemerintah Rl No 95 Tahun 2012 tentang 

kesehatan masyarakat veteriner dan kesejahteraan hewan

1 Memahami Peraturan tentang pelaksanaan pembangunan sarana peternakan
2. Mempunyai kemampuan pelaksanaan pembangunan sarana peternakan
3. Memahami Tugas dan Fungsi;

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Data laporan
2. Peralatan dan perlengkapan kegiatan pembangunan sarana peternakan

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Pelaksanaan pengadaan sapi harus terpenuhi karena apabila tidak dilaksanakan maka 
akan menurun tingkat populasi sapi di Kab. Kolaka

- Buku lapangan kegiatan



’elaksanaan Pengadaan Hijauan

Kegiatan

Peiaksanaan Mutu Buku

KeteranganKasubag
Pctani/ 

peternak
Tim Survey Pengawas

Mutu Pakan
Kepala UPTD 

dan HPT Kadis
Pejabat 

Pengadaan
Penyedia 

Jasa

Tim
Pemeriksa

Barane

Tim
Pendamping Kelengkapan Waktu Output

lelakukan sosialisasi kepada petani/petemak 
mtang rencana kegiatan pengadaan Hijauan Balun sosialisasi 4 Hari Kesediaan

lengajukan proposal pengadaan Hijauan kepada 
asubaa Draf Proposal 2 Hari Data-data laboratorium 

semester
lenerima, memeriksa proposal dan membentuk 
in untuk mensurvey calon penerima kegiatan 
erdasarkan proposal petani/petemak

LL_ KonsepTim 1 Hari SK Tim Survey

lelakukan survey terhadap calon lokasi kegiatan 
engadaan Hijauan merumuskan lokasi yang 
temenuhi syarat untuk dilakukan kegiatan 
engadaan Hijauan menyerahkan kepada kasi

— Format Penilaian, 3 hari Rekomendasi SOP Survey

lengonsep penetapan CPCL kegiatan pengadaan 
ijauan dan memerintahkan operator komputer 
atuk mengetik draf penetapan tersebut

1

Konsep CPCL. 1 Jam Draf CPCL

lengetik konsep penetapan CPCL tersebut dan 
engeprint out konsep penetapan CPCL tersebut 
anudian menyerahkan kepada Kasubag Draf CPCL 2 Jam SK CPCL

lenyusun penetapan CPCL kegiatan pengadaan 
ijauan SK CPCL 15 Menit DisposisiYa
lemeriksa dan mengoreksi konsep penetapan 
PCL tersebut, jika setuju memaraf dan 
enyerahkan kepada Kepala Dinas, jika tidak 
:tuju diketnbalikan kepada Kasubag untuk 
norhaiti----------------------------------------------------

Tidak

v«_...

SK CPCL 15 Menit disposisip

lemeriksa konsep penetapan CPCL tersebut, jika 
tuj u menandatangani dan menyerahkan Kepala 
PTD dan HPT, jika tidak setuju mengetnabalikan 
rpada Kepala UPTD dan HPT untuk diperbaiki.

Tid ak

SK CPCL 15 Menit SK CPCL

embuat spesifikasi teknis kegiatan pengadaan 
ijauan dan mengajukan ke Kepala UPTD dan 
PT

Draf Spesifikasi teknis 480 menit
Konsep Tint 

Pendampingan dan 
Perjanjian

n-
enerima dan menyerahkan spesifikasi teknis 
:giatan yang telah di setujui kepada pejabat 
ngadaan

n ■ a—aw
Spesifikasi teknis 30 menit SK Tim Pendamping« ’■Ki

enyampaikan hasil pemenang lelang maupun 
nunjukan langsung kegiatan pengadaan Hijauan 
pada Kepala Dinas. 1 L aporan 30 menit Peijanjian Kerjasama dan 

Pakta Integritas

enetapkan pemenang lelang maupun pemmjukan 
agsung dalam bentuk SK ........... —.. -sL dan pakta integritas, 

SK 1 bulan Doknmen

endokunientasikan SK pemenang lelang maupun 
nunjukan langsung kegiatan pengadaan Hijauan

+

____________

Dokumeu Peijanjian 
ketjasama dan pakta 

integritas. SK
1 bulan Dokumen



Kegiatan

Pelaksanaan Mutu Buku

KeteraKasubag Petani/ 
peternak Tim Survey

Pengawas
Mutu Pakan

Kepaia UPTO 
dan HPT

Kadis
Pejabat 

Pengadaan
Penyedia

Jasa

Tim 
Pemeriksa 

Barans

Tim
Pendamping Kelengkapan Waktu Output

Pemerintah pejabat pengadaan untuk memproses 
PK/Kontrak pelaksanaan kegiatan pengadaan 
lijauan dan mcnandatangani SPK / kontrak 
elaksanaan kegiatan sapi

1^1
Surat kontrak 30 menit laporan

Pendokinnenlasik SPK/kontrak pelaksanaan 
egiatan pengadaan Hijauan Dokumen Kontrak 30 menit Dokumen

Temerintahkan Kasubag perbibitan untuk 
lembentnk tiin teknis / pendamping kegiatan 
smaadaaii-tiiiasm—_________________________

SKTim 10 menit SK Tim

'lembentnk tim teknis \ pendampingan yang 
trdiri dari staf dinas. penyuluh dan pendampingan 
anTKP

A
__ SK Tim 10 menit SKTim

'iclaksanakan kegiatan pengadaan Hijauan 
erdasarkan surat perin tah mulai kerja (SPMK) 
mg I ere: 4tum dalam SPK/kontrak dan 
lelaksanakan kegiatan pengadaan Hijauan 
erdasarkan spesiftkasi teknis dan petunjuk tint 
:knis / pendampingan

SPKVKontrak >3.200 
menit SPK/Kontrak

lelakukaii pemcriksanaan terhadap sapi yang 
:lah disediakan dan membuat berita acara hasil 
emeriksaan Sebelutn melakukan penyaluran ke 
lion petani peneruna

Sapi 480 menit Laporan Kegiatan

lenyalurkan sapi ke pelani/petemak penerima 
erdasarkan dokumen CPCL yang telah ditetapkan 
an didampingi oleh tirn teknis / pendampingan 
uta membuat berita acara penyaluran / serah 
rima_____________________________________

Sapi 14.400 
menit Laporan Kegiatan

telaporkan perkembangan kegiatan tersebut 
?pada Kasubag perbibi tan babwa kegiatan 
ilapangan telah selesai dengan melampirkan 
poran kegiatan pelaksanaa kegiatan serta 
Monnentasinya

■ Laporan 10 menit Dokumen——

lemerintahkan kepada Pengawas Mum Pakan 
ituk mendokumentasikan laporan tersebut Dokumen Laporan 5 menit Dokumen Laporan

lendbkumentasikan laporan
Dokumen Laporan 5 menit Arsip


