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NAMA SOP PENGADAAN HIJAUAN PAKAN TERNAK (HPT)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang undang Nomor 41 tahun 2014 tentang

peternakan dan Kesehatan Hewan
2 Peraturan Pemerintah RI No 95 Tahun 2012 tentang
kesehatan masyarakat veteriner dan kesejahteraan hewan

1. Memahami Peraturan tentang pelaksanaan pembangunan sarana peternakan
2. Mempunyai kemampuan pelaksanaan pembangunan sarana peternakan
3. Memahami Tugas dan Fungsi ;

Keterkaitan

Peralatan/periengkapan

1. Data laporan
2. Peralatan dan perlengkapan kegiatan pembangunan sarana peternakan

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Pelaksanaan pengadaan sapi harus terpenuhi karena apabila tidak dilaksanakan maka
akan menurun tingkat populasi sapi di Kab. Kolaka

- Buku lapangan kegiatan




>elaksanaan Pengadaan Hijauan
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Pelaksanaan

! Mutu Buku
. i Tim
Kegiatan Petani/ . L Pengawas |Kepala UPTD L Pejabat Penyedia e Tim Keterangan
LETLLE peternak Tim Survey Mutu Pakan ;)au HPT LRI Pengadaan Jasa P:::;:_::a Pendamping Kelengkapan ML Output )
felakukan sosialisasi kepada petan/peternak
mlang rencana kegiatan pengadaan Hijauan EFTDm—— Bahan sos.alisasi 4 Harni Kesediaan
fengajukan proposal pengadaan Hijauan kepada & Doraf Proposal 2 Hari Data-data laboratorium
asubag semester
fenerima, memeriksa proposal dan membentuk W
m uniuk mensurvey calon penerima kegiatan . - . .
erdasarkan proposal pelani/peternak - KonsepTim 1 Han SK Tim Survey
{elakukan survey terhadap calon lokasi kegiatan
2ngadaan Hijanan merumuskan lokasi yang b 4 . o ) ) .
\emenuhi syarat untuk dilakukan kegiatan - Format Pentlaian, 3 hari Rekomendasi SOP Survey
>ngadaan Hijauan menyerahkan kepada kasi
lengonsep penetapan CPCL kegiatan pengadaan
ijauan dan memerintahkan operator komputer ‘ . )
atnk mengetik draf penetapan tersebut Konsep CPCL 1 Jam Draf CPCL
lengetik konsep penetapan CPCL tersebut dan
engcpnm out konsep pv?netapan CPCL tersebut Dral CPCL 2 Jam e
>mudian menverahkan kepada Kasubag
l.alznyusun penetapan CPCL kegiatan pengadaan - SK CPCL e Disposisi
ljauan 2
{emeriksa dan mengoreksi konsep penetapan i
PCL tersebut, jika setuyu memarat dan
enverahkan kepada Kepala Dinas, jika tidak Tidak ‘ SK CPCL 15 Menit disposisi
‘tuju dikembalikan kepada Kasubag untuk:
nerhaikii Ya
lemeriksa konsep penetapan CPCI. tersebut, jika
‘tuju menaidatangani dan 1enyerahkan Kepala
PTD dan HPT. jika tidak setuju mengemabalikan SK CPCL 15 Menit SK CPCL
pada Kepala UPTD dan HPT untuk diperbaiki.

Tidak
embuat spesifikasi teknis kegiatan pengadaan P Konsep Tim
ijauan dan mengajukan ke Kepala UPTD dan " Draf Spesifikasi teknis| 480 menit Pendampingan dan
PT Perjanjian
eneruna dan menyerahkan spesitikas: tekms !
:giatan vang telah di setujui kepada pejabat E ‘ Spesifikasi teknis 30 menit SK Tun Pendamping
ngadaan
envampaikan hasil pemenang lelang maupun o
nunjukan langsung kegiatan pengadaan Hijauan —i 1aporan 30 menit | FeDamian keqas?ma dan
;pada Kepala Dmnas. Pakta Integritas
enetapkan pemenang lelang maupun penun;ukan dan pakta urtegritas, ]
agsung dalam bentuk SK SK 1 bulan Dokummen
endokumentasikan SK pemenang lelang maupun Dokumien Perjanjian
nunjukan langsung kegiatan pengadaan Hijanan kenasama dan pakta 1 bulan Dokumen

mteeritus. SK
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Kegiatan

Pelaksanaan

Mutu Buku

Kasubag

Petani/
peternak

Tim Survey

Pengawas
Mutu Pakan

Kepala UPTD
dan HPT

Kadis

Pejabat
Pengadaan

Penvedia
Jasa

Tim
Pemeriksa
Barang

Tim
Pendamping

Kelengkapan

Waktu

Output

Ketera

Ademerimtah pejabat pengadaan untuk memnroses
PK/Kontrak pelaksanaan kegiatan pengadaan
[iauan dan menandatangani SPK / kontrak
elaksanaan kegiatan sapi

e

Surat komrak

30 menit

Laporan

dendoknentasik SPK/kontrak pelaksanaan
egiatan pengadaean Hiyyauan

Dokumen Kontrak

30 memt

Dokunen

Aemerintahkan Kasubag perbibitan untuk
rembentuk tim wkns / pendamping kegiatan

SK Tim

10 menit

SK Tim

dembentuk tim ﬂ&ms \ pendampimgan yang

»rdin dari staf dinas. penyuluh dan pendampingan
an TKP

SK Tim

10 memwmt

SK Tim

ielaksanakan kegiatan pengadaan Hijanan
erdasarkan surat perintah mulai kerja (SPMK)
ang terc: -itum dalam SPK/kontrak dan
wlaksanakan kegiatan pengadaan Hijauan
erdasarkan spesifikast teknis dan petunjuk tim
‘knis / pendampingan

SPK/Kontrak

23.200
menit

SPEK/Kontrak

felakukan pemeriksanaan terhadap sapi vang
:iah disediakan dan membuat berita acara hasil
zmeriksaan. Sebelum melakukan penvaluran ke
ilon petani peneriing

Sap1

480 menit

Laporan Kegiatan

fenyalurkan sapr ke petany/peternak penerima
srdasarkan dokumen CPCL yang telah ditetapkan
1n didamping) oleh tin teknis / pendampingan
Tta membuat berila acara penyaluran / serah

Sapi

14.400
menit

Laporan Kegiatan

:lglcgdporkﬂn perkenbangan kegiatan tersebut
spada Kasubag perbibitan bahwa kegiatan
ilapangan telah selesai dengan melampirkan
poran kegiztan pelaksanaa kegtatan serta
siannentasinva

Laporan

10 menit

Deokumen

lemerintahkan kepada Pengawas Mutu Pakan
1tuk mendokurentasikan laporan tersebut

Dokumen Laporan

5 memt

Dekumen Laporan

lendokumentasikan laporan

Dokumen Laporan

5 menit

Arsip




